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AVVISO DI MOBILITÁ VOLONTARIA 
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO SERVIZI DEMOGRAFICI  

 
In esecuzione della determinazione a firma del Responsabile del Settore Amministrativo n. 261 del 16.11.2009, 
il Comune di Marano sul Panaro rende noto che intende attivare una procedura di mobilità, ai sensi dell’art. 30 
del D.Lgs. 165/2001, per la copertura di un posto vacante di Istruttore Amministrativo presso i Servizi 
Demografici cat. C posizione economica iniziale C1. 
 
Requisiti di partecipazione  
Possono partecipare i dipendenti degli Enti Locali/Pubbliche Amministrazioni di cui all’art. 1, comma 2, del D. 
Lgs. n. 165/2001, in servizio di ruolo, in possesso dei seguenti requisiti: 
1) diploma di scuola media superiore; 
2) essere in servizio da almeno due anni con profilo professionale di istruttore amministrativo, categoria C; 
3) aver maturato congrua esperienza presso i Servizi Demografici; 
4) non avere procedimenti disciplinari in corso e non aver riportato sanzioni disciplinari nei due anni antecedenti 
la data di scadenza del presente bando; 
 
Presentazione delle domande 
Le domande di partecipazione alla procedura di mobilità volontaria, redatte su carta semplice, secondo lo 
schema allegato, devono essere indirizzate al Comune di Marano sul Panaro – Ufficio protocollo – Piazza 
Matteotti, 17 41054 a mezzo raccomandata A/R, o presentate direttamente al Protocollo Generale entro e non 
oltre le ore 12.45 del giorno 9.12.2009. 
Sul retro della busta contenente la domanda di ammissione, il candidato deve apporre, oltre al proprio cognome, 
nome e indirizzo, anche l’indicazione “contiene domanda per mobilità volontaria”. 
L’Amministrazione non si assume alcuna responsabilità per la dispersione della domanda di mobilità e delle 
comunicazioni seguenti dipendenti da inesatte indicazioni del recapito da parte del concorrente, oppure da 
mancata o tardiva comunicazione del cambiamento di indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali disguidi 
postali o telegrafici o comunque imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o forza maggiore. 
La domanda, conforme allo schema allegato, oltre alla esplicita dichiarazione del possesso dei requisiti richiesti, 
dovrà contenere in allegato, copia di un documento d’identità in corso di validità e del curriculum vitae 
comprensivo dei seguenti dati: 
- titolo di studio posseduto; 
- categoria, posizione economica e settore di appartenenza; 
- eventuali corsi di formazione e aggiornamento professionale frequentati nell’ambito dei servizi demografici. 
 
Criteri per l’utilizzazione della banca dati 
Le domande presentate ed i relativi curriculum saranno esaminati da apposita commissione presieduta dal 
Responsabile del Settore Amministrativo ed i candidati, le cui caratteristiche ed attitudini saranno risultate 
coerenti con il ruolo lavorativo da ricoprire, saranno chiamati ad effettuare un eventuale colloquio al fine di 
valutarne la specifica preparazione e competenza. 
I criteri di valutazione delle domande presentate terranno conto dell’anzianità di servizio maturata dal candidato 
nel ruolo e nel profilo richiesto dal bando combinata con l’esito del colloquio con priorità a coloro che hanno 
dimostrato congrua esperienza presso i servizi demografici. 
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La scelta del candidato più idoneo, sarà effettuata ad esclusivo, insindacabile e discrezionale giudizio di questa 
Amministrazione comunale. 
In particolare: 
a) La domanda di mobilità volontaria nonché l’eventuale partecipazione al colloquio non fa sorgere a favore dei 
candidati alcun diritto all’assunzione presso il Comune di Marano sul Panaro; 
b) L’Amministrazione si riserva, inoltre, a suo insindacabile giudizio, la facoltà di modificare, prorogare, 
sospendere o revocare il presente avviso; 
c) La domanda di partecipazione dei candidati verrà considerata come semplice manifestazione di interesse 
all’eventuale trasferimento presso questa Amministrazione; 
d) Saranno esclusi dalla procedura di mobilità: 
- i candidati che non confermeranno la propria disponibilità al trasferimento nel caso in cui vengano prescelti; 
- i candidati che non si presenteranno per sostenere l’eventuale colloquio; 
- i candidati che non produrranno il nulla-osta da parte dell’Amministrazione di appartenenza nei tempi richiesti 
dal Comune di Marano sul Panaro. 
 
Trattamento dei dati 
In ottemperanza all’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 si informa che i dati richiesti sono finalizzati alla gestione della 
procedura di mobilità volontaria. Il trattamento di tali dati viene gestito direttamente dal Comune di Marano sul 
Panaro in qualità di titolare, anche attraverso l’utilizzo di applicativi informatici. La comunicazione o diffusione 
di tali dati ad altri enti pubblici o soggetti privati viene effettuata esclusivamente nei casi e per le informazioni 
previste da norme di Legge o di Regolamento. L’interessato che abbia conferito dati personali può esercitare i 
diritti di cui all’art. 13 del predetto D.Lgs. 196/2003. 
 
Per qualsiasi informazione o chiarimento, gli interessati possono rivolgersi al n. 059 705722. 
Il presente avviso viene pubblicato all’albo pretorio fino al 09 Dicembre 2009. 
L’avviso è consultabile sul sito internet www.comune.marano.mo.it 
 
 

Il Responsabile del Settore Amministrativo 
(Dott.ssa Elisabetta Manzini) 
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Al Comune di Marano sul Panaro 
Ufficio Personale 
Piazza Matteotti, n. 17 
41033 Marano sul Panaro (MO) 

 
Il/la sottoscritto/a _________________________________________________________________________ 
nato/a_____________________________________________il ____________________________________ 
codice fiscale_____________________________________________________________________________ 
residente in ____________________________________ prov. _______ CAP _________________________ 
Via ______________________________________________________________ n. ____________________ 
ed ivi reperibile (oppure reperibile in __________________________________________________________) 
Telefono ________________________________________________________________________________ 
Dipendente a tempo indeterminato presso_______________________________________________________ 
Dal_____________________col profilo di______________________________________________________ 
Cat. giuridica___________ Cat. Economica _____________________________________________________ 
Ufficio_________________________________________________________________________ 

 
CHIEDE 

 
di partecipare alla procedura di mobilità volontaria, per il profilo professionale  __________________________ 
______________________________________________________________________categoria ___________ 
A tal fine, 

DICHIARA 
 
- di essere in possesso del seguente titolo di studio: 
_________________________________________________________________________________________ 
- di essere in servizio da almeno due anni con profilo professionale di istruttore amministrativo, categoria C; 
- di aver maturato congrua esperienza presso i Servizi Demografici come meglio specificato nell’allegato 
curriculum professionale; 
- non avere procedimenti disciplinari in corso e non aver riportato sanzioni disciplinari nei due anni antecedenti 
la data di scadenza del presente bando; 
- di possedere il curriculum professionale e di studio allegato che fa parte integrante della presente domanda; 
 
Allega i seguenti documenti: 
- Curriculum professionale e di studio; 
- Copia documento d’identità; 
Si impegna altresì a comunicare per iscritto le eventuali variazioni in ordine al recapito. 
 
 

Firma 
 
Data, ……………………………… 
 


